
『社外メニュー操作マニュアル(web)』

社外メニュー(web)操作マニュアル 



会員がログインをする場合
『https://www35.nittsu.co.jp』へアクセスします。

TOPページ

001-
01

①『会員ID』、『パスワー

ド』を入力し、『ログイン』

ボタンをクリックします。

※初回ログイン時のID、
パスワードが分からない
方は登録した店所へお
問合せください。

氏名が表示されます。

001_01TOPページ



※初回ログイン時

初回ログイン時には労働
条件通知書の電子発行設
定を促すポップアップが表
示されます。

選択した内容で会員情報
変更画面が表示されるの
で、更新を行って下さい。
※初回ログイン後も会員情
報変更画面から変更可能
です。

001_01TOPページ



webから会員情報を変更する場合

会員情報変更

002-
01

『会員情報変更』画面を開
きます。

『パスワード照会用質問

文』とは、パスワードを忘

れてしまった際にパス

ワードを初期設定に戻す

ためのものです。

002_01会員情報変更



①変更内容を入力し『更
新』ボタンをクリックします。

②変更後の会員情報を確
認して、下へスクロールし
ます。

労働条件通知書電子発

行の項目は、会員サイト

上で労働条件通知書を

参照・PDF保存する機能

を使用するかどうかの選

択となります。

（希望する/希望しない）

002_01会員情報変更



④変更内容を確認し『確
認』ボタンをクリックします。

③『本人確認用パスワード』
にパスワードを入力します。

※ログイン時のパスワード

となります。
※パスワードを変更する場
合は変更前のパスワードを
入力してください。

⑤この表示がされたら、会
員情報の変更完了です。

002_01会員情報変更



会員がwebから退会する場合

会員情報変更（退会）

002-
02

『会員情報変更』画面を
開きます。

002_02会員情報変更（退会）



③『確認』ボタンをクリッ
クします。

①『退会』ボタンをクリック
します。

②『本人確認用パスワー
ド』を入力します。
※ログインしたパスワー
ドとなります。

002_02会員情報変更（退会）



④この表示がされたら、
退会完了です。

002_02会員情報変更（退会）



就業予約をする場合

就業予約入力(新規・変更)

003-
01

「連絡事項」「要望」があ

れば記入します。

① カレンダー上で就業
したい日付、または予約
を変更する日付を選択
します。

②①で選択した日付が
入力されます。

④『登録』ボタンをクリッ
クします。

『就業予約』画面が開き
ます。

③『就業可能時間帯』、
『残業可否』を選択しま
す。

・就業予約の登録・変更・取消は以下の場合不可となります。
過去日、当日、翌日

・カレンダーは、割当済み・予約済みの日付を以下の色で表示します。
・・・割当済み
・・・予約済み
・・・予約不可の日(当日＋1日以前)

・同一日に対して、重複して予約することは不可となります。

003_01就業予約入力(新規・変更)



⑤『OK』ボタンをクリック
します。

⑥『就業予約の登録・変
更を受け付けました』と
表示されます。

現在登録されている予
約状況が一覧で表示さ
れます。

003_01就業予約入力(新規・変更)



会員が就業予約を取消す場合

就業予約入力(取消)

003-
02

① カレンダー上で予約
を取消す日付を選択しま
す。

②『予約取消』ボタンをク
リックします。

『就業予約』画面が開き
ます。

③『OK』ボタンをクリックし
ます。

・就業予約の登録・変更・取消は以下の場合不可となります。
過去日、当日、翌日

・取消日に既に割当てられている場合は取消すことはできません。

003_02就業予約入力（取消）



④『就業予約の取り消しを
受け付けました』と表示さ
れます。

003_02就業予約入力（取消）



勤務可能であることを登録する場合 『<日本通運>アルバイト内容の確認及び、出勤連絡

用メール』にアルバイト内容の確認URLが記載されて

います。アルバイト内容確認

004-
01

①『働く』または『働けな
い』を選択し、ボタンをク
リックします。

『アルバイト内容の確認』
画面が開きます。

004_01アルバイト内容確認



会員自身の勤怠状況を確認する場合

勤怠状況照会

005-
01

①表示させる『年月』を

選択し、『検索』ボタンを

クリックします。

『勤怠状況照会』画面が
開きます。

・作業状況とは以下通りです。
作業済：過去の作業実績
確認済：アルバイト内容の確認で働けるを選択した作業
空白(黄色塗り) ：現在予約中（未割当）
未確認：アルバイト内容の確認を行っていない作業

『作業名』をクリックする

と「アルバイト内容の確

認」画面へ遷移します。
※作業実施済みの場合
は遷移することはできま
せん。

予約済みであるが、割当
されていない場合は黄色
塗りとなります。

005_01勤怠状況照会



※労働条件通知書の参照ボタンが押せる条件は下記となります
・会員情報の労働条件通知書発行を「希望する」としている
・マッチング確定している（マッチングせず勤怠実績を直接入力している場合は不可）
・作業開始日時の3時間前以降（それ以前は不可）

2024.03

機能改修

会員情報の『労働条件通
知書の電子発行』を「希望
する」設定にしている場合
は、参照ボタンが押せるよ
うになります。

画面上に労働条件通知書
が表示されます。
PDF形式で保存も行えます
ので、印刷が必要な場合
は保存したPDFから印刷を
行って下さい。

005_01勤怠状況照会



会員自身の給与明細を確認する場合

給与情報照会

006-
01

給与情報照会画面を
開きます。

『同意します』のチェックを

入れて『OK』ボタンを押す

事で年月指定画面に進

みます。

『同意します』のチェックを入れ

ない状態で『OK』ボタンを押すと

下記エラーメッセージが表示さ

れ画面が遷移しません

照会したい対象年月を
選択して『検索』ボタンを
押します。

006_01給与情報照会



給与支給日毎に一覧が

表示されるので、『参照』

ボタンを押します。

画面上に給与明細書が表
示されます。
PDF形式で保存も行えま
すので、印刷が必要な場
合は保存したPDFから印
刷を行って下さい。

006_01給与情報照会



出勤当日の出勤連絡をwebから行う場合 『<日本通運>アルバイト内容の確認及び、
出勤連絡用メール』に出勤連絡用URLが
記載されています。出勤連絡

007-
01

①『出勤』ボタンをクリック
します。

『出勤連絡』画面が開きま

す。

『出勤連絡』が可能な時間帯は、
集合時間の3時間前から集合時間までとなっています。そ
れ以外の時間帯はボタンをクリックできません。
※集合時間が入っていない場合は開始予定時間が集合
時間となります。

②この表示がされたら、
出勤連絡完了です。

007_01出勤連絡



会員がログインする際のパスワードを忘れた場合

『https://www35.nittsu.co.jp』へアクセスします。

パスワードを忘れた方へ

008-
01

②『メールアドレス』『氏
名（姓）』『氏名（名）』を入
力し『キーワード検索』を
クリックします。

『パスワードを忘れた方
へ』画面が開きます。

①『パスワードを忘れた方
はこちらから』をクリックし
ます。

008_01パスワードを忘れた方



③キーワードが表示され
たら、『あなたの回答』を
入力し『OK』ボタンを押し
ます。

④登録しているメール宛
てにメールが送信された
ので確認します。

008_01パスワードを忘れた方



ログアウトをする場合

ログアウト

009-
01

①『ログアウト』をクリックし
ます。

②この表示がされたら、ロ
グアウト完了です。

009_01ログアウト


	社外メニュー(web)操作マニュアル 
	001_01TOPページ
	002_01会員情報変更
	002_02会員情報変更（退会）
	003_01就業予約入力(新規・変更)
	003_02就業予約入力（取消）
	004_01アルバイト内容確認
	005_01勤怠状況照会
	006_01給与情報照会
	007_01出勤連絡
	008_01パスワードを忘れた方
	009_01ログアウト

